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Администрация городского округа город Бор

Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От 27.10.2016                                                                                                     № 5034
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку и
(или) проведение иных работ, связанных
 со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа город Бор Нижегородской области»



	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального  образования городского округа город Бор Нижегородской области администрация городского округа г.Бор  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа город Бор Нижегородской области».

2. Отменить постановление администрации городского округа город Бор Нижегородской области от 26.02.2015 № 984 «Об утверждении методики расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений и компенсационного озеленения».

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Общему отделу администрации городского округа г. Бор (Ю.Г.Зырянов) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете "БОР сегодня" и размещение на официальном сайте www.borcity.ru.

	Глава администрации                                                                               А.В. Киселев
Е.Л.Панкова

9-13-89


                                                                                 Утвержден 
постановлением
                                                                                         администрации городского округа г. Бор

                                                                                     от 27.10.2016 № 5034
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВЫРУБКУ И (ИЛИ) ПРОВЕДЕНИЕ
 ИНЫХ РАБОТ, СВЯЗАННЫХ СО СНОСОМ ИЛИ
 ПЕРЕСАДКОЙ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД БОР НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ»

(далее – Регламент)

1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа город Бор Нижегородской области» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также их представители, наделенные полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявители).
1.3. Муниципальную услугу предоставляет администрация городского округа город Бор Нижегородской области (далее – администрация г. Бор). В предоставлении муниципальной услуги участвует Муниципальное автономное учреждение городского округа город Бор Нижегородской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МАУ "МФЦ г. Бор") – прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет:

- администрация г. Бор. 
Почтовый адрес администрации г. Бор: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97, каб. 210;

телефон/факс: (83159)21691, 22193,  91389;

адрес Интернет-сайта администрации г. Бор - www.borcity.ru.

адрес электронной почты администрации г. Бор: official@adm.bor.nnov.ru;

График работы администрации г. Бор:

понедельник - пятница: 8.00 - 17.00 часов;
обеденный перерыв: 12.00 - 13.00 часов;

часы приема в целях консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: 8.00 - 17.00 часов.
Специалист администрации г. Бор осуществляет прием в целях консультирования заявителей, претендующих на получение муниципальной услуги, в каб. N 210.
- МАУ "МФЦ г. Бор".

Почтовый адрес МАУ "МФЦ г. Бор": Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97, каб. 106, 107;

телефон: (831 59) 3-71-83, 37-124, 37-119.

График работы МАУ "МФЦ г. Бор":

вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 часов,

среда: с 10.00 до 20.00 часов,

пятница: с 08.00 до 17.00 часов,

суббота: с 08.00 до 14.00 часов,

понедельник, воскресенье: выходные дни.

Специалист МАУ "МФЦ г. Бор" осуществляет прием документов от заявителей и выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

1.4.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в устной форме в администрации г. Бор, МАУ "МФЦ г. Бор";
- письменно при поступлении обращения в адрес администрации г. Бор, МАУ "МФЦ г. Бор" либо через интернет-сайт администрации г. Бор и МФЦ по электронной почте;
- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) публикаций в средствах массовой информации;

- на информационных стендах в администрации г. Бор, МАУ "МФЦ г. Бор".

1.4.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.4.4. Индивидуальное устное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону. При устном информировании специалист должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации, специалист МАУ "МФЦ г. Бор", осуществляющие консультирование по предоставлению муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, либо по электронным каналам связи. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

Письменные обращения заявителя рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.
1.4.5. Информационные стенды о муниципальной услуге вывешиваются в доступном для получателя муниципальной услуги месте.

На информационных стендах размещается информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- местоположение, график (режим) работы администрации г. Бор, МАУ "МФЦ г. Бор", номера телефонов, адрес сайта администрации г. Бор, МАУ "МФЦ г. Бор" и электронной почты администрации г. Бор, МАУ "МФЦ г. Бор";

- образец оформления заявления;

- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур (Приложение 1 к настоящему регламенту);
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешений на вырубку и (или)  проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа город Бор Нижегородской области".

2.2. Наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу и участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
- МАУ "МФЦ г. Бор" (прием заявлений и выдача результатов предоставления муниципальной услуги);

- администрация г. Бор (прием заявлений, подготовка и выдача результатов предоставления муниципальной услуги).
При предоставлении муниципальной услуги администрация г. Бор, МАУ "МФЦ г. Бор" не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории городского округа город Бор Нижегородской области;

- выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой насаждений на территории городского округа город Бор Нижегородской области.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов в администрации г. Бор и (или) в МАУ "МФЦ г. Бор".

Датой предоставления услуги является:

- дата отправления заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении, из канцелярии администрации г. Бор (отмечается в регистрационной карточке) результата предоставления муниципальной услуги в случае, если способ предоставления результата муниципальной услуги заявителю - почтовое отправление;

- дата выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в случае, если способ предоставления результата муниципальной услуги заявителю - личное обращение в администрацию г. Бор;

- дата передачи из канцелярии администрации г. Бор в МАУ "МФЦ г. Бор" результата предоставления муниципальной услуги в случае, если способ предоставления результата муниципальной услуги заявителю - личное обращение в МАУ "МФЦ г. Бор" и в случае неявки заявителя за результатом предоставления услуги в день, указанный в расписке.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации //"Собрание законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398;

- Федеральным законом от 06.11.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"//"Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"//"Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179;

- Федеральным законом от 10.01.2002 №7-ФЗ "Об охране окружающей среды"// "Собрание законодательства РФ", 14.01.2002, N 2, ст. 133;

- Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ (ред. от 29.12.2015) "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" // "Собрание законодательства РФ", 27.11.1995, N 48, ст. 4563;

- Законом Нижегородской области от 07.09.2007 №110-З "Об охране озелененных территорий Нижегородской области"//"Правовая среда", N 66(854), 20.09.2007 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 174(3826), 20.09.2007);

- Законом Нижегородской области от 05.03.2009 №21-З (ред. от 02.12.2015)  "О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области"// "Правовая среда", N 19(1005), 14.03.2009 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 45(4177), 14.03.2009);
- Приказом Минтруда России от 22.06.2015 N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи"// Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.07.2015;

- СП 42.13330.2011 Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*;
- Уставом муниципального образования городского округа город Бор Нижегородской области, утвержденным решением Совета депутатов городского округа г. Бор Нижегородской области от 25.01.2011 N 1;
- Правилами благоустройства, обеспечения чистоты и порядка на территории городского округа город Бор Нижегородской области, утвержденными Решением Совета депутатов городского округа город Бор от 13.12.2013 №98// "Борская правда", N 192(15053), 25.12.2013 (решение, приложение (начало)), "Борская правда", N 193-194(15054-15055), 27.12.2013 (приложение (окончание));

- Правилами проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и методики расчета компенсационной стоимости  при уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения, утвержденными Постановлением Правительства Нижегородской области от 21.06.2016 № 376// Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 27.06.2016;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Письменное заявление о выдаче разрешения на вырубку (снос) зеленых насаждений на озелененной территории (далее - заявление) (Приложение 2 к настоящему регламенту) с указанием следующих сведений о заявителе:

для юридического лица: полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя и (при наличии) отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты; 
для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность.

2.6.2. Проектная документация, согласованная в установленном порядке, имеющая положительное заключение экспертизы в случаях, установленных действующим законодательством.
2.6.3. Экспертное заключение по результатам оценки зеленых насаждений и проектов реконструкции озелененных территорий в случаях, предусмотренных Законом Нижегородской области от 7 сентября 2007 года N 110-З "Об охране озелененных территорий Нижегородской области".

2.6.4. Проект компенсационного озеленения (представляется в случае осуществления компенсационного озеленения в натуральной форме).

В состав проекта компенсационного озеленения включаются:

- разбивочный и посадочный чертежи;

- проект вертикальной планировки;

- смета работ по компенсационному озеленению.
2.6.5. Положительное решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома на вырубку зеленых насаждений или необходимое количество подписей (более чем 67% собственников помещений в многоквартирном доме или их представителей, причем подписи жильцов квартир, напротив окон которых произрастают зеленые насаждения, подлежащие уничтожению, обязательны) - при рассмотрении заявлений физических лиц - собственников помещений многоквартирного дома.

2.6.6. Оригинал платежного документа - в случае получения разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений, предусматривающего оплату по возмещению ущерба, причиненного зеленым насаждениям.

2.6.7. Акт приемки выполненных работ по компенсационному озеленению и оригинал платежного документа с отметкой банка или его заверенная копия об оплате денежной составляющей натурального озеленения - в случае получения разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений, предусматривающего проведение компенсационного озеленения в натуральной форме.
2.6.8. К заявлению и другим документам заявитель вправе приложить любые иные документы, которые заявитель считает необходимыми и существенными для рассмотрения его заявления и принятия по нему решения.

2.7. При проведении компенсационного озеленения в натуральной форме, проводимого на месте вырубленных зеленых насаждений, Заявитель берет на себя обязательство по посадке зеленых насаждений до указанного в разрешении срока согласно плану или проекту озеленения (благоустройства). В случае невыполнения данного обязательства Заявитель проводит оплату компенсационного озеленения в полном объеме в денежном выражении.

2.8. Заявление и документы, перечисленные в п. 2.6 Регламента, предоставляются при личном обращении заявителя либо его представителя в администрацию г. Бор, МАУ "МФЦ г. Бор".

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения.

При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с действующим законодательством заявление может быть направлено в электронной форме. Заявитель с использованием информационно-коммуникационных систем может воспользоваться данной услугой на государственных порталах www.gu.nnov.ru, www.gosuslugi.ru.

При этом обращение за получением муниципальной услуги через портал государственных и муниципальных услуг может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи".

Заявления и документы, подаваемые заявителем в электронной форме с использованием единого портала, могут быть подписаны простой электронной подписью, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается обязательность их подписания квалифицированной электронной подписью.

Документы должны быть отсканированы в формате Adobe PDF в черно-белом или сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм): графической подписи лица, печати. Размер файла не должен превышать 10 МБ. Количество файлов должно соответствовать количеству документов.

       2.9. В рамках межведомственного взаимодействия администрация г. Бор запрашивает:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) в ИФНС России по Борскому району Нижегородской области;

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, на объект недвижимого имущества в случае отсутствия прав на земельный участок.
Заявитель вправе предоставить выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, на объект недвижимого имущества в случае отсутствия прав на земельный участок.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:
- получение согласия собственников помещений многоквартирного дома с приложением протокола общего собрания собственников помещения многоквартирного дома;

- разработка проектной документации;

- государственная экспертиза проектной документации;

- экспертная оценка зеленых насаждений;
- доверенность на представителя заявителя, заверенная в установленном законом порядке.

2.11. Особенности предоставления муниципальной услуги на базе МАУ "МФЦ г. Бор".

2.11.1. Предоставление муниципальной услуги в МАУ "МФЦ г. Бор" осуществляется в соответствии с принципом одного окна посредством обращения заявителя с соответствующим заявлением и документами, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальную услугу, осуществляется МАУ "МФЦ г. Бор" без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями, заключенными между МАУ "МФЦ г. Бор" и органами местного самоуправления и организациями.

2.11.2. МАУ "МФЦ г. Бор" осуществляет:

- взаимодействие с органами местного самоуправления;

- информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги;
- выдачу результата оказания муниципальной услуги заявителю.
2.12. Администрация г. Бор, МАУ "МФЦ г. Бор" не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, в том числе настоящим Административным регламентом, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества заявителя или представителя, правомочного в установленном порядке на представление интересов при предоставлении муниципальной услуги, почтового адреса, по которому может быть направлен ответ;

- наличие в заявлении исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание;

-  текст заявления не поддается прочтению;

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудников МАУ "МФЦ г. Бор", сотрудников администрации г. Бор, а также членов их семей;

- отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в п. 2.6 настоящего Административного регламента;

- наличие в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в п. 2.6. настоящего Административного регламента, исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
2.14. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.14.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.14.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- невозможность установления степени сухостойности и аварийности зеленых насаждений при предоставлении муниципальной услуги в зимний период;
- непредставление оригинала платежного документа с отметкой банка или его заверенной копии при выдаче разрешений на вырубку, предусматривающих оплату по возмещению ущерба, причиненного зеленым насаждениям.

2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.

2.17. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, подачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

В помещениях МАУ "МФЦ г. Бор", администрации г. Бор размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.
2.18. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается  по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.19. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе, обеспечение возможности получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте городского округа г. Бор, по телефонной связи, а также обеспечение возможности для заявителей использовать официальный сайт городского округа г. Бор, отслеживать ход предоставления муниципальной услуги;
- предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

- возможность представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего услугу, его должностных лиц и специалистов в процессе получения услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами при непосредственном обращении в администрацию г. Бор либо в МАУ "МФЦ г. Бор";

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с полным пакетом документов, переданного из МАУ "МФЦ г. Бор" в администрацию г. Бор;

- рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами;
- формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления услуги, в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- проведение обследования зеленых насаждений с целью определения качественного состояния и количественного состава зеленых насаждений, предполагаемых к сносу  (вырубке);

- подготовка разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений;
- передача результата предоставления муниципальной услуги из администрации г. Бор в МАУ "МФЦ г. Бор" для последующей его выдачи (направления) заявителю;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю при непосредственном обращении в администрацию г. Бор либо в МАУ "МФЦ г. Бор".
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к  Регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов при непосредственном обращении в администрацию г. Бор или МАУ "МФЦ г. Бор".

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее от заинтересованного лица заявление с прилагаемыми к нему документами, установленными настоящим регламентом в администрацию г. Бор, МАУ "МФЦ г. Бор".

3.2.2. Заявление регистрируется специалистом в день обращения заявителя либо его представителя.
3.2.3. В заявлении в обязательном порядке указываются:
-  наименование органа, в который направляется заявление о выдаче разрешения на вырубку (снос) зеленых насаждений на озелененной территории;
-  адрес земельного участка, на котором произрастают зеленые насаждения, испрашиваемые к вырубке (сносу) и (или)  проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений;
-  причина вырубки (сноса) и (или) проведения иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений;
-  документы, перечисленные в п. 2.6. Регламента.
3.2.4. Должностным лицом, ответственным за прием заявления, является специалист, присвоивший в день подачи заявления входящий номер и выполняющий следующие действия:

- определение предмета обращения;

- проведение проверки соответствия документов перечню, указанному в пункте 2.6. Регламента;

- сверка копии предоставленных документов с их подлинниками;

- принятие от лица, подающего документы, заявления на предоставление муниципальной услуги;

- в случае подачи заявления в МАУ "МФЦ г. Бор" выдача заявителю расписки о принятых документах (приложение 3 Регламента).
 3.2.5. В расписке в обязательном порядке указывается:

- входящий номер, дата приема документов;

-  дата выдачи результата услуги.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 15 минут.
3.2.6. При обнаружении несоответствия документов перечню, указанному в пункте 2.6. Регламента, специалист, осуществляющий прием документов, возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков.

3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, переданных из МАУ "МФЦ г. Бор" в администрацию г. Бор.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является переданное в администрацию г. Бор заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагающиеся к нему документы, принятые от заявителя в МАУ "МФЦ г. Бор".

3.3.2. Специалист администрации г. Бор регистрирует заявление и прилагающиеся к нему документы по правилам делопроизводства.
3.3.3. Результатом выполнения данной административной процедуры является регистрация заявления в журнале учета входящей документации администрации г. Бор.

3.4. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами.

3.4.1. Основанием для начала рассмотрения заявления является получение его должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления, с документами, установленными настоящим регламентом.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления, является специалист, которому заместителем главы администрации г. Бор поручено рассмотрение заявления (далее - ответственный за рассмотрение заявления).
3.4.3. Должностное лицо ответственное за рассмотрение заявления осуществляет проверку поступившего заявления и документов и в случае отсутствия документов, определенных п. 2.9 настоящего Регламента, принимает решение о необходимости в формировании и направлении в уполномоченные органы по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса о предоставлении соответствующих сведений.
Максимальная длительность выполнения действия составляет 3 дня.

3.5. Формирование и направление межведомственного запроса.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления решения о необходимости в формировании и направлении межведомственного запроса.

Должностное лицо ответственное за рассмотрение заявления, в случае принятия решения о необходимости в отсутствия документов, определенных п. 2.9 настоящего Регламента, осуществляет подготовку межведомственного запроса о предоставлении необходимых сведений в уполномоченные органы: государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальных.
3.5.2. Должностное лицо ответственное за рассмотрение заявления контролирует получение сведений в соответствии с направленным запросом.

3.5.3. Результатом выполнения административной процедуры является получение от уполномоченных органов по системе межведомственного взаимодействия запрашиваемых документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, а именно:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок.
Максимальная длительность выполнения действия составляет 6 дней.

3.6. Проведение обследования зеленых насаждений с целью определения качественного состояния и количественного состава зеленых насаждений, предполагаемых к сносу  (вырубке).
3.6.1. После получения всех необходимых для оказания услуги документов (от заявителя и по межведомственному взаимодействию) должностное лицо ответственное за рассмотрение заявления осуществляет следующие действия:

3.6.1.1. Совместно с Заявителем выезжает на обследование зеленых насаждений на место с целью определения качественного состояния и количественного состава зеленых насаждений, предполагаемых к сносу (вырубке).
3.6.1.2. Оценивает на основании действующих нормативных актов наличие либо отсутствие необходимости вырубки (повреждения) зеленых насаждений, а также наличие либо отсутствие возможности избежать вырубки (повреждения) зеленых насаждений.
При необходимости к обследованию испрашиваемых к вырубке зеленых насаждений могут быть привлечены представители МБУ «Управление Благоустройства», Министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области, Борского районного лесничества и (или) другие специалисты.

При сносе более 20 деревьев в пределах одной территории ответственный за рассмотрение заявлений собирает комиссию для проведения комиссионного обследования указанных в заявлении зеленых насаждений.
3.6.1.3. По результатам обследования испрашиваемых к вырубке зеленых насаждений составляет акт обследования зеленых насаждений (Приложение 4).

3.6.1.4. При отсутствии оснований для отказа в оказании муниципальной услуги, установленных п.2.14.2. Регламента на основании акта осмотра зеленых насаждений принимает решение о выдаче или отказе в выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений. 
 3.6.1.5. В случаях, установленных действующим законодательством, рассчитывает компенсационную стоимость зеленых насаждений и денежную составляющую натурального озеленения. При невозможности осуществления компенсационного озеленения в натуральной форме в полном объеме дополнительно производит расчет стоимости компенсационного озеленения в денежной форме, который подлежит уплате в бюджет городского округа г. Бор.
3.6.1.6. Выдает заявителю расчет возмещения ущерба за вырубку зеленых насаждений с банковскими реквизитами.

3.6.1.7. После предоставления оригинала платежного документа с отметкой банка или его заверенной копии при выдаче разрешения на вырубку, предусматривающего оплату по возмещению ущерба, причиненного зеленым насаждениям готовит для рассмотрения и подписания заместителем главы Администрации г. Бор:

 - проект разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений (Приложение 5);

- проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой насаждений на территории городского округа город Бор Нижегородской области, в случаях предусмотренных п. 2.14.2. Регламента (Приложение 6).
Максимальная длительность выполнения действия составляет 10 дней;

3.7. Передача результата предоставления муниципальной услуги из администрации г. Бор в МАУ "МФЦ г. Бор" для последующей его выдачи (направления) заявителю.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное заместителем главы Администрации г. Бор и зарегистрированное в канцелярии администрации г. Бор разрешение на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений.
3.7.2. Один экземпляр документа, указанного в п. 3.7.4 настоящего регламента, остается в архиве администрации г. Бор.

3.7.3. Способ фиксации результата административной процедуры - под подпись в журнале регистрации.

3.7.4. Результатом административной процедуры является выдача сотруднику МАУ "МФЦ г. Бор" разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений или уведомления об отказе в выдаче разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений.

Максимальная длительность выполнения действия составляет 1 день.

3.8. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю при непосредственном обращении в администрацию г. Бор либо в МАУ "МФЦ г. Бор".
3.8.1. При непосредственном обращении заявителя в администрацию г. Бор результат оказания муниципальной услуги заявителю вручают лично с обязательной отметкой в журнале регистрации заявлений, либо почтовым отправлением с последующей регистрацией в Журнале регистрации исходящих документов.

3.8.2. При предоставлении муниципальной услуги через МАУ "МФЦ г. Бор" специалист МАУ "МФЦ г. Бор" осуществляет выдачу заявителю результата услуги в порядке и сроки, предусмотренные Регламентом деятельности МФЦ.
IV. КОНТРОЛЬ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением положений Регламента осуществляется главой администрации г. Бор, заместителем главы администрации г. Бор, директором МАУ "МФЦ г. Бор".

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации г. Бор положений Регламента, иных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Администрация г. Бор в лице своих должностных лиц: главы администрации г. Бор, первого заместителя главы администрации г. Бор (далее - должностные лица) в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением порядка и качества предоставления муниципальной услуги, который включает в себя:

выявление нарушений;

подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

подготовку документа о привлечении к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги;

анализ содержания обращений граждан.

4.3. Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

4.3.1.  Контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

4.3.2.  В случае выявления нарушений требований Регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

4.3.3.  Назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

4.3.4.  Запрашивать и получать в 2-недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

4.4.5. Персональная ответственность специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5. На специалистов, ответственных за предоставление услуги, возлагается ответственность за сохранение сведений, содержащихся в обращениях заявителей, а также персональных данных граждан. Сведения, содержащиеся в обращениях заявителей, и персональные данные граждан могут использоваться специалистами администрации г.Бор, специалистами МАУ "МФЦ г. Бор" только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу.

Запрещается специалистам администрации г. Бор, МАУ "МФЦ г. Бор" разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия.

Специалист администрации г. Бор, специалист МАУ "МФЦ г. Бор", виновный в нарушении федерального закона или настоящего Регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за:

- неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;

- нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;

- принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;

- преследование гражданина за критику;

- предоставление недостоверной информации;

- разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

4.6. Результатом выполнения административных действий по порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги в администрации г. Бор является принятие мер к своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, сотрудника организации, предоставляющей муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование заявителя, сведения об адресе заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, через МАУ "МФЦ г. Бор", а также может быть принята при личном приеме уполномоченного представителя заявителя.

5.3. Письменный ответ на жалобу заявителя не дается в следующих случаях:

5.3.1. В жалобе не указаны наименование заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

5.3.2. В жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, грозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

5.3.3. Текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

5.3.4. Жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Специалист администрации г. Бор, специалист МАУ "МФЦ г. Бор", ответственный за предоставление услуги, по письменному запросу заявителя должен представить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- главы администрации г. Бор, телефон: 23100, адрес: Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97, каб. 401; адрес электронной почты: official@adm.bor.nnov.ru.

Запись на личный прием к главе администрации г. Бор осуществляется каждую первую среду текущего месяца по тел. (883159) 22430, 37100;

- директора МАУ "МФЦ г. Бор", телефон: 37183, адрес: Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97.

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои наименование, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Примерная форма жалобы приведена в приложении 7 к Регламенту.
5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на обжалование отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо либо должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченное лицо либо должностное лицо незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
                       к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
вырубку и (или) проведение иных работ, связанных
 со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории
 городского округа город Бор Нижегородской области» 
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ

НА ВЫРУБКУ И (ИЛИ) ОБРЕЗКУ ДЕРЕВЬЕВ, ИНЫЕ РАБОТЫ, СВЯЗАННЫЕ

СО СНОСОМ ИЛИ ПЕРЕСАДКОЙ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ























 

Приложение № 2
            к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
вырубку и (или) проведение иных работ, связанных
 со сносом или пересадкой зеленых насаждений на территории
 городского округа город Бор Нижегородской области» 
                  Заместителю главы администрации городского округа г. Бор 
             От ______________________________________________

(для граждан - фамилия, имя, отчество, адрес, телефон;

________________________________________________

для ИП- ФИО, адрес, телефон, ИНН, банковские реквизиты , можно приложить фирменный бланк;             
________________________________________________

для юридических лиц- полное наименование организации, юр. и почт. адреса;                      
            ________________________________________________

                              ФИО руководителя, банковские реквизиты)

________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений
 Прошу выдать разрешение на вырубку/снос/пересадку/иные работы __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

зеленых насаждений на территории городского округа город Бор Нижегородской области, произрастающих на земельном участке, расположенном по адресу:____________________________________________________________________ 

             (улица, номер участка, номер дома, указать точное месторасположение дерева(ев))

_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

В связи с :________________________________________________________________

                      (указать причину вырубки (сноса, пересадки) зеленых насаждений)
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

В случае необходимости обязуюсь осуществить компенсационное озеленение в денежной и (или) натуральной форме _________________________________________, 

                               (ненужное зачеркнуть (с указанием предполагаемого места посадки))
Согласно проекту :____________________________________________________.

Обязуюсь убрать порубочные остатки в течение 3 суток после осуществления вырубки каждого дерева (в случае вырубки на территории общего пользования) и осуществлять спил дерева вровень с землей (с выкорчевыванием пня и корней).
Обязуюсь провести информирование общественности (в случае сплошной вырубки) о проведении работ по вырубке (сносу) и реконструкции зеленых насаждений путем установки информационного щита, содержащего сведения об организации, выдавшей разрешительные документы на вырубку (снос) и реконструкцию зеленых насаждений, и о лице (организации), осуществляющем вырубку (снос) и реконструкцию зеленых насаждений.
Приложения___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель 

______________________________      ____________________      __________________

                                      (должность)                                                                         (подпись)                                                                  (ФИО)

Приложение 3

к Административному регламенту администрации

городского округа г. Бор по предоставлению муниципальной

услуги " Выдача разрешений на вырубку и (или) обрезку
деревьев, иные работы, связанные со сносом или пересадкой
 зеленых насаждений на территории городского
 округа город Бор Нижегородской области"
Муниципальное автономное учреждение

городского округа город Бор Нижегородской области

"Многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг"

Расписка

в получении документов на предоставлении услуги

Вид услуги: __________________________________________________________

Заявитель(и): ________________________________________________________

                              (Ф.И.О. полностью, адрес)

Представлены следующие документы:

	N п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Регистрационный номер ______

_______________________________

        (дата приема)

____________________________ _____________ /____________________/ тел. 8(83159) 37124

     (должность                                                                    подпись                  Ф.И.О. сотрудника, принявшего документы)

Дата выдачи результата ________ __________________ 20__ г.

Способ направления ответа: ________________________________________________________

Расписка получена на руки: ________________________________________________________

                                                                                 (подпись, Ф.И.О. заявителя)

Документы получил _______________________________________________________________

                 /_________________/ _________________

                                Ф.И.О.                             подпись               дата

    -----------------------------

    <*>  Расписка составляется в двух экземплярах, один из которых выдается

заявителю,  второй,  после  получения заявителем результата, хранится в МАУ

"МФЦ г. Бор".

Приложение № 4
к административному регламенту администрации

городского округа г. Бор по предоставлению муниципальной

услуги " Выдача разрешений на вырубку и (или) обрезку
деревьев, иные работы, связанные со сносом или пересадкой

 зеленых насаждений на территории городского
 округа город Бор Нижегородской области"
АКТ ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ,

ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ И (ИЛИ) ПРОВЕДЕНИЕ ИНЫХ РАБОТ, СВЯЗАННЫХ СО СНОСОМ ИЛИ ПЕРЕСАДКОЙ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ 
Городской округ г. Бор                                                              "__" ___________ ______ г.

Специалист:

1. ________________________________________________________________________

                                                         (Ф.И.О., должность)

2. ________________________________________________________________________

                                                         (Ф.И.О., должность)

3. ________________________________________________________________________

                                    (Ф.И.О., должность)

Провели обследование зеленых насаждений, произрастающих на территории:_______
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ведомость зеленых насаждений

	№, п/п
	Наименование породы
	Диаметр ствола на высоте (м,см)
	Количество
	Состояние

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего на территории, расположенной по адресу _________________________________   требуют вырубки_____________ зеленых насаждений, в т.ч.:
1. ________________________________________________________________________
                                                         (порода зеленых насаждений, количество)
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
которые не требуют компенсационного озеленения согласно п. 1.5 Постановления Правительства Нижегородской области №376 от 21.06.2016г. «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и или повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения» и п.2 ст.12 Закона Нижегородской области №31-З от 05.04.2016г.«О внесении изменений в Закон Нижегородской области «Об охране озелененных территорий Нижегородской области»;

2. ________________________________________________________________________

                                                         (порода зеленых насаждений, количество)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Которые требуют компенсационное озеленение.

В соответствии с постановления Правительства Нижегородской области №376 от 21.06.2016г. «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в Нижегородской области и Методики расчета компенсационной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и или повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения», возможны следующие варианты компенсационного озеленения:

1. Денежная форма - стоимость компенсационного озеленения согласно расчету 

на 20__год составляет __________________________________руб.
2. Натуральная форма с учетом коэффициента неприживаемости 1,2. Денежная составляющая натурального озеленения согласно расчету на 20__ год составляет 

__________________________________руб.
Всего требуется посадить ______ деревьев, из них хвойных деревьев не менее _____шт., лиственных деревьев, относящихся по своей ценности к ______группе, не менее ______шт. Кустарник не менее ______шт. Газон не менее ______п.м. Посадка деревьев, кустарника, газона осуществляется согласно проекту.
3. Натуральная и денежная форма.

Специалист:

1. ______________________________                                     _______________

                       (Ф.И.О., должность)                                                                                                            (подпись)

2. ______________________________                                     _______________

                       (Ф.И.О., должность)                                                                                                            (подпись)

3. ______________________________                                     _______________

                        (Ф.И.О., должность)                                                                                                          (подпись)

 Приложение № 5
к административному регламенту администрации

городского округа г. Бор по предоставлению муниципальной

услуги " Выдача разрешений на вырубку и (или) обрезку
деревьев, иные работы, связанные со сносом или пересадкой

 зеленых насаждений на территории городского
 округа город Бор Нижегородской области"
РАЗРЕШЕНИЕ

на выдачу разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений
N ________                                                                                              "  " __________ ____

В соответствии с заявкой:

На основании акта обследования зеленых насаждений №_____ от "___"________20_ г.

РАЗРЕШАЕТСЯ:

__________________________________________________________________________

Ф.И.О./наименование заявителя)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вид работ)

__________________________________________________________________________

(адрес выполнения работ)

вырубить:     деревьев ___________________________________________________ шт.

           кустарников _____________________________________________________ шт.

обрезать:     деревьев ____________________________________________________шт.

           кустарников _____________________________________________________ шт.

пересадить:   деревьев __________________________________________________ шт.

           кустарников _____________________________________________________ шт.

сохранить:    деревьев __________________________________________________ шт.

           кустарников _____________________________________________________ шт.

восстановить: деревьев _________________________________________________ шт.

           кустарников _____________________________________________________ шт.

Вырубленную древесину вывезти в течение __________ дней.

Сжигание   и   складирование   порубочных   остатков    на    муниципальные

контейнерные площадки ЗАПРЕЩЕНО!

Форма компенсации:

Срок действия разрешения на вырубку: ________________________________________
Зам. главы администрации городского 
округа г. Бор ________________________________________                                                                                                                                                                              


           (подпись)

Разрешение  получил,  с  правилами   пожарной   безопасности,   санитарными

правилами ознакомлен:

__________________________________________________________________________                    (должность, Ф.И.О., подпись, дата)
Приложение № 6

                      к административному регламенту администрации

городского округа г. Бор по предоставлению муниципальной

услуги " Выдача разрешений на вырубку и (или) обрезку
деревьев, иные работы, связанные со сносом или пересадкой

 зеленых насаждений на территории городского

 округа город Бор Нижегородской области"

                           УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ

в выдаче разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений
от ________                                                                                                            N ________

Заявителю _________________________________________________________________

(должность, ФИО,

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

наименование юридического лица)

по адресу: ________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(место предполагаемого проведения работ)

ОТКАЗАНО

    в  выдаче  разрешения на вырубку и (или) проведение иных работ, связанных со сносом или пересадкой зеленых насаждений  на  территории городского округа г. Бор
Причины отказа:____________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель уполномоченного органа ________________________________________

                                                                                                  (подпись, Ф.И.О.)

Отказ выдан _______________________________________________________________

(дата, подпись, Ф.И.О.)
_________________________________






























Снятие с контроля и отправление канцелярией администрацией г. Бор результата услуга по почте заявителя.














Выдача результата услуги 


заявителю при личном обращении в МАУ "МФЦ г. Бор"  








Регистрация результата услуги                                             канцелярией администрации г. Бор. 








Снятие с контроля и передача результата услуги в МАУ "МФЦ г. Бор" канцелярией администрации г. Бор. 








Подготовка и подписание разрешения на вырубку и (или) обрезку деревьев,  иные работы, связанные со сносом или пересадкой зеленых насаждений


 








Подготовка и подписание решения об отказе в выдаче разрешения на вырубку и (или) обрезку деревьев,  иные работы, связанные со сносом или пересадкой зеленых насаждений. 








Обследование указанных в заявлении зеленых насаждений








Межведомственное взаимодействие специалистом администрации в случае необходимости. 





Прием заявлений и проверка документов специалистом администрации. 





Регистрация документов канцелярией администрации г.Бор, постановка на контроль.





Прием, регистрация документов МАУ «МФЦ г. Бор». 





Принятие решения об отказе в приеме документов работником МАУ «МФЦ г. Бор». 





В МАУ "МФЦ г. Бор"











В администрацию г. Бор





Обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги































































































Принятие решения об отказе в приеме документов работником администрации г.Бор.











