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Администрация Борского района Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	От 09.12.2009
	№ 111


	Об утверждении административного регламента администрации Борского района  по исполнению муниципальной функции «Согласование сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных унитарных  предприятий Борского района»


В целях реализации Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением  Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 г. № 1789-р,  в соответствии с распоряжением Правительства Нижегородской области от 17.05.2007 №68-р «Об утверждении методических рекомендаций» и в исполнение Постановления Администрации Борского района от 19.08.2009 №71 «О порядке формирования и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания главными распорядителями средств районного бюджета Борского района» администрация Борского района постановляет: 

1. Утвердить административный регламент администрации Борского района по  исполнению  муниципальной функции «Согласование сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных унитарных  предприятий Борского района».

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования в газете «Борская правда».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на председателя  комитета по управлению муниципальным имуществом Борского района  В.В.Левагина.

	Глава администрации

	         А.В. Киселев

	И.А. Невидимова
(83159) 9-14-54


Утвержден постановлением

 администрации Борского района 

Нижегородской области

от 09.12.2009 № 111
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ БОРСКОГО РАЙОНА  ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "СОГЛАСОВАНИЕ СДЕЛОК С ИМУЩЕСТВОМ, НАХОДЯЩИМСЯ  В ХОЗЯЙСТВЕННОМ ВЕДЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УНИТАРНЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ БОРСКОГО РАЙОНА" 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции  "Согласование сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных унитарных предприятий Борского района» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения  муниципальной функции по согласованию сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных унитарных предприятий Борского района (далее – предприятия), создания комфортных условий для участников отношений - руководителей предприятий (далее – заявители), возникающих при организации процесса согласования сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении предприятий, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации процесса согласования.

1.2. Наименование муниципальной функции - Согласование сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных унитарных предприятий Борского района (далее – муниципальная функция).

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

 Конституцией Российской Федерации;

 Гражданским кодекс Российской Федерации;

 Федеральным законом от 14.11.2002 №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»;

 Федеральным законом от 6.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

 Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите Конкуренции";

 Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

 Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

Постановлением Земского собрания Борского района от 24.02.2004 №16 «Об утверждении положения об осуществлении права муниципальной собственности в Борском районе»;

 распоряжением администрации Борского района от 29.07.2004 №2169 «О порядке реализации Положения об осуществлении права муниципальной собственности в Борском районе»;

 другими нормативными правовыми актами.
1.4. Муниципальную функцию исполняет администрация Борского района Нижегородской области. Для проведения процедуры согласования администрацией Борского района создана комиссия по рассмотрению вопросов, связанных с распоряжением муниципальным имуществом (далее – Комиссия).
2. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ 
2.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции

2.1.1. Исполнение  муниципальной функции по согласованию сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных унитарных предприятий Борского района включает в себя следующие административные процедуры:

консультирование по вопросам согласования сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных, унитарных предприятий Борского района;
прием письменного предложения предприятия с приложенными документами на согласование сделок, регистрация предложения в книге учета входящих документов; 
анализ документов;

заседание Комиссии;

подготовка распоряжения администрации Борского района Нижегородской области о согласовании сделки с недвижимым имуществом и письма КУМИ Борского района.

2.1.2. Консультирование по вопросам согласования сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных, унитарных предприятий Борского района проводится секретарем Комиссии непосредственно или по телефону:     9-14-54. Основанием для начала процедуры является поступивший вопрос от предприятия. Если ответ на заданный вопрос требует подготовки, он дается в сроки, оговоренные секретарем Комиссии и обратившимся за консультацией. Результатом процедуры является обоснованный ответ, полученный предприятием. Консультирование не является обязательной процедурой.

2.1.3. Прием письменного предложения предприятия с приложенными документами на согласование сделок проводится путем регистрации предложения в книге учета входящих документов ведущим специалистом отдела учета и отчетности КУМИ Борского района, в должностные обязанности которого входит прием поступившей на имя председателя КУМИ корреспонденции. Основанием начала процедуры является поступившее предложение с приложенными документами от заявителей. Анализа документов на приеме не производится.

Специалист, ответственный за прием документов, вносит в электронную книгу учета входящих документов запись о приеме, присваивая входящий номер поступившему предложению о предоставлении муниципальной услуги. Результатом процедуры является передача предложения с пакетом документов специалистом, ответственным за прием, на Комиссию.
2.1.4. Анализ документов, представленных для исполнения муниципальной функции, проводит секретарь Комиссии. Основанием начала процедуры является принятое предложение с приложенными документами. Секретарь Комиссии проверяет комплектность документов и соответствие  их требованиям действующего законодательства, делает необходимые запросы в письменной форме или по телефону на предприятие и другие организации. Результатом процедуры является отчет секретаря Комиссии перед председателем Комиссии в устной форме о готовности представленных документов для рассмотрения предложения заявителя на Комиссии.

2.1.5. Заседание Комиссии проводится председателем Комиссии. Основанием для начала процедуры является инициатива председателя Комиссии, который через секретаря Комиссии оповещает всех членов комиссии о дате, времени и теме заседания Комиссии. Члены Комиссии знакомятся с предложением предприятия и представленными документами, голосуют по вопросу предоставления муниципальной услуги. Результатом процедуры является заключение Комиссии, оформленное в протоколе секретарем Комиссии.  Протокол подписывается всеми членами и секретарем Комиссии. 

Заключение Комиссии может быть:

- отказ в согласовании сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных, унитарных предприятий Борского района;

- согласование сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных, унитарных предприятий Борского района.

2.1.6. Распоряжение администрации Борского района Нижегородской области о согласовании сделки с недвижимым имуществом и письма КУМИ Борского района готовится секретарем Комиссии.  Основанием начала процедуры является протокол Комиссии. Проект распоряжения согласовывают:

зам.главы администрации Борского района, председатель КУМИ Борского района;

юридический отдел администрации Борского района;

управление финансов администрации Борского района;

управление делами администрации Борского района;

Распоряжение подписывается главой администрации Борского района и регистрируется специалистом  - делопроизводителем управления делами администрации Борского района. Результатом процедуры является предоставление распоряжения администрации Борского района или письма КУМИ Борского района предприятию.

2.1.7. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решения осуществляется зам.главы администрации, председателем КУМИ Борского района.

2.1.8. Комиссия в течение месяца с  момента получения предложения от предприятия принимает решение о согласовании или отказе в согласовании сделки с имуществом, о чем сообщает предприятию и КУМИ Борского района, осуществляющему регулирование в соответствующей сфере управления.

2.1.9. Решение по исполнению муниципальной функции  оформляется письмом Комитета по управлению муниципальным имуществом Борского района, за исключением сделок по отчуждению имущества. 

2.1.10. Конечным результатом действия по согласованию сделок по отчуждению имущества, находящегося в хозяйственном ведении муниципальных унитарных предприятий Борского района, является распоряжение администрации Борского района о согласовании сделок или письмо Комитета по управлению муниципальным имуществом Борского района об отказе в согласовании сделок с имуществом, находящимся в хозяйственном ведении муниципальных унитарных предприятий Борского района.

В распоряжении администрации Борского района  о согласовании сделок по распоряжению недвижимым имуществом указывается:

- наименование, местонахождение и иные индивидуальные характеристики имущества;

- реквизиты отчета независимого оценщика;

- сведения об обременении имущества; 

- иные сведения, необходимые для совершения сделки.

2.2. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании Административного регламента.
2.2.1. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании Административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно в администрацию Борского района .
Если заявитель не удовлетворен  решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заявитель вправе обратиться в Арбитражный суд.
2.2.2. В письменной жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя и полное наименование предприятия, которое он представляет;

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

дата и личная подпись заявителя.

2.2.3. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 рабочих дней с момента ее поступления.

2.2.4. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) специалиста, не могут направляться этому специалисту для рассмотрения и (или) ответа.
В случае поступления дубликатных обращений заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

2.2.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги, а к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, применяются меры ответственности на основании Административного регламента.

2.2.6. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

2.2.6. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.     
_____________________________

